KẾ HOẠCH CỤ THỂ
Tháng 9/2018
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Kiểm tra kế hoạch các bộ phận
	Phó Hiệu trưởng, và các bộ phận
	Xem xét tính phù hợp kế hoạch
	Hiệu trưởng; Phó Hiệu trưởng
	Tháng/9

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	Biên chế học bạ
	GVCN 27                                       lớp
	Kiểm tra việc biên chế học bạ, ghi nhận thiếu sót mà GVCN kiểm tra
	HT

HP/CM
	Tháng/9

	2
	Bồi dưỡng hs giỏi
Phụ đạo học sinh yếu
	GV dạy bồi dưỡng
Giáo viên được phân công dạy phụ đạo
	Kiểm tra thời gian dạy các bộ môn.

Kiểm tra việc lập danh sách
	HT và P HT
	Tháng/9

	3
	Kiểm tra giáo án
	Tất cả GV
	Kiểm tra và ký nhận
	TTCM, HT

P HT
	Tháng/9

	4
	Kiểm tra Sổ điểm lớp
	Tất cả 27 lớp
	Kiêm tra phần ghi của GVCN và phần kiểm diện
	HT

HPCM
	Tháng/9

	5
	Hồ sơ Tổ nhóm
	Tổ và nhóm
	Kiểm tra việc lên kế hoạch năm tháng và hội họp chuyên môn của nhóm
	HT

HP/CM
	Tháng 9

	6
	Dự giờ giáo viên
	GV
	Dự giờ xem giáo án, sổ sách
	P.HT, BKT/NB
	Tháng 9

	7
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV
	Kiểm tra sổ báo giảng hàng tháng
	HT, P HT
	Tuần cuối hàng tháng 

	8
	Chuyên đề
	Môn GDCD
	Tìm hiểu luật giao thông
	GV GDCD
	Tháng 10

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Đồ dùng dạy học
	Phòng thiết bị, thí nghiệm
	Thanh lý đồ dùng hư hỏng
Sắp xếp đồ dùng hợp lý
	HT, P HT
	Tháng/10


Tháng 10/2018
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Dự giờ chủ nhiệm
	Lớp: 
	Dự tiết sinh hoạt chủ nhiệm
	Hiệu trưởng
	Tháng 10

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	BDHS giỏi và phụ đạo học sinh yếu
	GV dạy bồi dưỡng và phụ đạo của các bộ môn 
	Kiểm tra việc dạy và học.


	HT và P HT
	Theo thời khóa biểu

	2
	Hồ sơ Tổ nhóm
	6 Tổ
	Kiểm tra việc lên kế hoạch T10
	HT, P HT
	Tháng 10

	3
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV


	Kiểm tra sổ báo giảng hàng tháng
	HT, P HT
	Tháng 10

	4
	Kiểm tra việc nhập và báo điểm đợt 1
	Tất cả GV và GVCN
	Nhập điểm  và báo điểm
	HT, P HT
	Tháng 10

	5
	Kiểm tra việc vào điểm sổ điểm lớp
	Tất cả GV
	Vào điểm
	HT, P HT
	Tháng 10

	6
	Dự giờ giáo viên
	GV ở một số môn
	Dự giờ
	HT, P HT BKT/NB
	Tháng 10

	7
	Chuyên đề
	GV ở một số môn
	Dự giờ
	P HT, TT
	Tháng 10

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán, thủ quỹ
	Hồ sơ thu, chi
	Hiệu trưởng, BTTND
	Tháng 10

	2
	Công tác quản lý kỷ luật học sinh 
	Giám thị
	Hồ sơ kỷ luật
	HT, P HT
	Tháng 10


Tháng 11/2018
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Hồ sơ công tác chủ nhiệm
	GVCN 27 lớp
	Sổ chủ nhiệm, báo điểm cho PHHS
	HT
	Tháng 11

	2
	Hồ sơ Đội
	Tổng phụ trách
	Hồ sơ thi đua tuần; Thu chi
	HT, P HT
	Tháng 11

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	BDHS giỏi và phụ đạo học sinh yếu
	GV dạy bồi dưỡng và phụ đạo của các bộ môn
	Kiểm tra việc dạy và học.
	HT, P HT
	Tháng 11

	2
	Hồ sơ Tổ nhóm
	Tổ và nhóm
	Kiểm tra việc lên kế hoạch T11
	HT, P HT
	Tháng 11

	3
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV


	Kiểm tra sổ báo giảng hàng tháng
	HT, P HT
	Tháng 11

	4
	Kiểm tra việc nhập và báo điểm đợt 
	Tất cả GV và GVCN
	Nhập điểm  và báo điểm
	HT và P HT
	Tháng 11

	5
	Kiểm tra việc vào điểm sổ điểm lớp
	Tất cả GV
	Nhập điểm
	HT, P HT
	Tháng 11

	6
	Chuyên đề
	GV của một số môn 
	Dự giờ
	P HP, TT
	Tháng 11

	7
	Dự giờ giáo viên
	GV của một số môn
	Dự giờ
	HT, P HT, BKT/NB
	Tháng 11

	8
	Thi HS Giỏi 
	GV dạy bồi dưỡng
	Kiểm tra việc lập danh sách HS dự thi HS Giỏi cấp quận
	HT, P HT
	Tháng 11

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán, thủ quỹ
	Hồ sơ thu, chi
	Hiệu trưởng, BTTND
	Tháng 11

	2
	An ninh trường học
	 Bảo vệ
	Sổ trực bảo vệ
	HT
	Tháng 11


Tháng 12/2018
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Công tác chuẩn bị kiểm tra học kỳ 1
	PHT
	Việc lên lịch kiểm tra, phân công giám thị, giám khảo…
Công tác làm đề kiểm tra HK1
	HT
	Tháng 12

	2
	Cơ sở vật chất – phòng thi
	PHT
	Bố trí phòng thi, các ấn phẩm phục vụ kỳ thi
	HT
	Tháng 12

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	Phụ đạo học sinh yếu
	GV dạy bồi dưỡng và phụ đạo của các bộ môn
	Kiểm tra việc dạy và học.
	HT và P HT
	Theo TKB

	2
	Hồ sơ Tổ nhóm
	 Các Tổ 
	Kiểm tra việc lên kế hoạch T12
	HT, P HT
	Tháng 12

	3
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV
	Kiểm tra sổ báo giảng hằng tháng
	HT, P HT
	Tháng 12

	4
	Kiểm tra ôn tập HKI
	Tất cả GV
	Dự giờ, KT sổ sách
	HT, P HT
	Tháng 12

	5
	Dự giờ giáo viên
	Một số GV ở các môn
	Dự giờ
	HT, P HT, BKT/NB
	Tháng 12

	6
	Chuyên đề
	Một số GV ở các môn
	Dự giờ
	PHT, TT
	Tháng 12

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán, thủ quỹ
	Hồ sơ thu, chi
	Hiệu trưởng, BTTND
	Tháng 12

	2
	Kế hoạch kiểm kê tài sản năm 2016
	PHT, Kế toán
	Phân công kiểm kê tài sản năm 2015
	HT
	Tháng 12


Tháng 1/2019
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Hồ sơ xét duyệt HK1
	Học vụ
	Sổ xét duyệt HK1
	P HT
	Tháng 1

	2
	Công tác chuyên môn HK2
	PHT
	Phân công GV

Thời khóa biểu HK2
	HT
	Tháng 1

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	Kiểm tra việc nhập báo điểm, xét duyệt 2 mặt và vào điểm, vào học bạ HKI
	Tất cả GV và GVCN
	Kiểm tra trên máy, kiểm tra sổ điểm và học bạ
	HT, P HT
	Tháng 1

	2
	GVCN kiểm tra chéo sổ điểm và học bạ
	Tất cả GV và GVCN


	Kiểm tra các biên bản kiểm tra chéo
	HT, P HT 
	Tháng 1

	3
	Hồ sơ Tổ nhóm
	Các Tổ 
	việc lên kế hoạch T1
	HT, P HT
	Tháng 1

	4
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV
	Kiểm tra sổ báo giảng hằng tháng
	HT, P HT
	Tháng 1

	5
	Dự giờ
	Một số GV ở các môn
	Dự giờ
	HT, P HT, BKT/NB
	Tháng 1

	6
	Chuyên đề
	Một số GV ở các môn
	Dự giờ
	P HT, TT
	Tháng 1

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán, thủ quỹ
	Hồ sơ thu, chi
	HT, BTTND
	Tháng 1

	2
	Vệ sinh nhà trường
	Bộ phận phục vụ
	Vị trí được phân công
	HT
	Tháng 1


Tháng 2/1019
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức
kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Công tác vào điểm trong sổ điểm và học bạ
	GVCN, GVBM
	Sổ điểm

Học bạ
	Giáo vụ; HT, P HT
	Tháng 2

	2
	Hoạt động thư viện
	Cán bộ thư viện
	Hồ sơ quản lý thư viện
	HT, P HT
	Tháng 2

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	Phụ đạo học sinh yếu
	GV dạy phụ đạo của các bộ môn
	Kiểm tra việc dạy và học.
	HT, P HT, TT
	Tháng 2

	2
	Hồ sơ Tổ nhóm
	Tổ, nhóm
	Kiểm tra việc lên kế hoạch T2
	HT, P HT
	Tháng 2

	3
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV
	Kiểm tra sổ báo giảng hằng tháng
	HT, P HT
	Tháng 2

	4
	Kiểm tra việc nhập và báo điểm đợt 4
	Tất cả GV và GVCN
	Nhập điểm  và báo điểm
	HT, P HT
	Tháng 2

	5
	Chuyên đề
	Một số GV ở các môn
	Dự giờ
	PHT, TT
	Tháng 2

	6
	Dự giờ
	giáo viên kiểm tra toàn diện
	Dự giờ
	HT, P HT

BKT/NB
	Tháng 2

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán, thủ quỹ
	Hồ sơ thu, chi
	HT, BTTND
	Tháng 2

	2
	Quản lý HS
	Giám thị
	Hồ sơ theo dõi chuyên cần, hồ sơ kỷ luật
	HT, P HT
	Tháng 2


Tháng 3/2019
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Công tác y tế học đường
	CB y tế
	Hồ sơ truyền thông,
	HT, P HT
	11/3

	2
	Hoạt động phòng thiết bị
	Nhân viên thiết bị
	Hồ sơ mượn trả đồ dùng dạy học
	HT, P HT
	25/3

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	Kiểm tra việc vào điểm sổ điểm lớp
	Tất cả GV
	Nhập điểm đúng thời hạn
	HT, P HT
	Tháng 3

	2
	Phụ đạo học sinh yếu
	GV dạy phụ đạo của các bộ môn 
	Kiểm tra việc dạy và học.
	HT, P HT
	Tháng 3

	3
	Hồ sơ Tổ nhóm
	3 Tổ và 7 nhóm


	Kiểm tra việc lên kế hoạch T3
	HT, P HT
	Tháng 3

	4
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV


	Kiểm tra sổ báo giảng hằng tháng
	HT, P HT
	Tháng 3

	5
	Kiểm tra việc nhập và báo điểm đợt 5
	Tất cả GV và GVCN


	Nhập điểm  và báo điểm
	HT, P HT
	Tháng 3

	6
	Dự giờ
	Giáo viên các bộ môn
	Dự giờ
	HT, P HT BKT/NB
	Tháng 3

	7
	Chuyên đề
	Giáo viên các bộ môn
	Dự giờ
	HT, P HT TT
	Tháng 3

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán , thủ quỹ
	Hồ sơ thu, chi
	HT, BTTND
	Tháng 3

	2
	Công tác đảm bảo an ninh
	Bảo vệ
	Hồ sơ bảo vệ
	HT, P HT
	Tháng 3


Tháng 4/2019
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	Công tác chuẩn bị kiểm tra học kỳ 2
	PHT
	Việc lên lịch kiểm tra, phân công giám thị, giám khảo…
Công tác làm đề 
	HT
	Tháng 4

	2
	Công tác BDTX năm 2018-2019
	P HT, TTCM
	Hồ sơ đánh giá GV
	HT
	Tháng 4

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	Kiểm tra việc vào điểm sổ điểm lớp
	Tất cả GV
	Nhập điểm
	HT, P HT
	Tháng 4

	2
	Phụ đạo học sinh yếu
	GV dạy phụ đạo của các bộ môn
	Kiểm tra việc dạy và học.
	P HT
	Tháng 4

	3
	Hồ sơ Tổ nhóm
	Tổ, nhóm
	Kiểm tra việc lên kế hoạch T4
	HT, P HT
	Tháng 4

	4
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình
	Tất cả GV
	Kiểm tra sổ báo giảng hằng tháng
	HT, P HT
	Tháng 4

	5
	Kiểm tra kế hoạch ôn tập thi HKII của GV
	Tất cả GV
	Dự giờ, kiểm tra sổ sách
	HT, P HT
	Tháng 4

	6
	Dự giờ
	Giáo viên các bộ môn
	Dự giờ
	HT, P HT BKT/NB
	Tháng 4

	7
	Chuyên đề
	Giáo viên các bộ môn
	Dự giờ
	HPCM TT
	Tháng 4

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán, thủ quỹ
	Hồ sơ thu, chi
	HT, BTTND
	Tháng 4


Tháng 5/2018
	TT
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng

kiểm tra
	Hình thức

kiểm tra
	Người kiểm tra
	Dự kiến thời gian tiến hành kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý giáo dục

	1
	
	
	
	
	

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy-học, giáo dục

	1
	Kiểm tra việc nhập báo điểm và vào điểm, vào học bạ HKII
	Tất cả GV và GVCN
	Kiểm tra trên máy, kiểm tra sổ điểm và học bạ
	HT, P HT
	Tháng 5

	2
	Xét duyệt 2 mặt HS khối 9.
	Tất cả GV  và GVCN
	Kiểm tra bảng xét duyệt 2 mặt của GVCN K9 sau khi KT chéo
	HT, P HT 
	Tháng 5

	3
	GVCN kiểm tra chéo sổ điểm và học bạ
	Tất cả GV và GVCN


	Kiểm tra các biên bản kiểm tra chéo
	HT, P HT
	Tháng 5

	4
	Hồ sơ Tổ nhóm
	Các Tổ

	việc lên kế hoạch T5 và tổng kết năm học
	HT, P HT 
	Tháng 5

	5
	Kiểm tra DS học sinh lên lớp, kiểm tra lại, lưu ban. Xét duyệt 2 mặt K6, 7, 8
	Tất cả GV và GVCN


	Kiểm tra bảng xét duyệt 2 mặt sau khi đã KT chéo
	HT, P HT
	Tháng 5

	III. Các hoạt động quản lý hành chính

	1
	Công tác thu, chi
	Kế toán, thủ quỹ
	Hồ sơ thu,hi
	Hiệu trưởng, 
	Tháng 5

	2
	Thực hiện hồ sơ thi đua; đánh giá chuẩn
	Phó HT 
	Các loại mẫu, biểu
	HT
	Tháng 5

	
	
	
	
	
	


	Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT (b/c);
- Các thành viên Ban Kiểm tra nội bộ;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Cao Thị Ngọc Hân


A. KIỂM TRA GIÁO VIÊN

Kiểm tra toàn diện

	Stt
	Họ Và Tên
	GV
môn
	Dạy lớp
	Người KT
	Thời gian 

	Nội dung KT

	1
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	2
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	3
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	4
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	5
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	6
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	7
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	8
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	9
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	    10
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy

	11
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Giảng dạy


Kiểm tra chuyên đề

	Stt
	Họ Và Tên
	GV
môn
	Dạy lớp
	Người KT
	Thời gian 

	Nội dung KT

	1
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án 

	2
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Hồ sơ sổ sách 

	3
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	4
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	5
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Hồ sơ sổ sách

	6
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	7
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	8
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	9
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, sổ sách

	    10
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, sổ sách

	11
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	12
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	13
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Hồ sơ sổ sách

	14
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	15
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	16
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, sổ sách

	17
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, sổ sách

	18
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, sổ sách

	19
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	20
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	21
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	22
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, sổ sách

	23
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án

	24
	
	
	
	P.HTCM, TT
	
	Dự giờ, giáo án


B. KIỂM TRA TỔ-NHÓM CHUYÊN MÔN

	STT
	TỔ - NHÓM

được kiểm tra


	Thời gian kiểm        

tra
	Chuyên đề kiểm tra
	Phân công

	1
	Tổ Toán – Lý – Hóa – Sinh 
	
	Thực hiện công tác thực hành TN.

Công tác giảng dạy.
	P.HTCM

	2
	Tổ Anh, Nhiệm ý
	
	Hoạt động chuyên đề Tổ - Nhóm.
	P.HTCM

	3
	Tổ Văn – Sử - Địa - GDCD
	
	Sổ sách chuyên môn.

Thực hiện chấm thi + phúc khảo bài thi.
	P.HTCM






C. KIỂM TRA CÁC BỘ PHẬN

	STT
	BỘ PHẬN

 ĐƯỢC KIỂM TRA
	Thời gian kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Phân công

	1
	Ban Tuyển sinh
	
	Thu nhận học sinh
	HT

	2
	Môi trường sư phạm
	
	Phòng chống tai nạn học đường.

KT Môi trường văn hóa
	HT - P HT

	3
	Chuyên môn
	
	Hồ sơ thi lại
	P.HTCM

	4
	CSVC – bán trú
	
	KT nề nếp bán trú, sổ sách
	P. HTHC

	5
	GVCN
	
	Học bạ, sổ gọi tên ghi điểm
	P.HTCM

	6
	Tổ Văn Sử Địa Công dân
	
	KT sử dụng đồ dùng dạy học
	P.HTCM

	7
	Giám thị, văn phòng
	
	Sổ danh bộ
	P. HTHC

	8
	Phòng thực hành, thí nghiệm
	
	Hoạt động, sổ sách
	P.HTCM

	9
	GV dạy lớp
	
	Chấm thi 
	HT

	10
	GVCN
	
	Duy trì SS lớp
	P.HTCM

	11
	Tổ Anh, Nhiệm ý
	
	Hoạt động, sổ sách
	P.HTCM

	12
	Tổ Toán Lý Hóa Sinh
	
	Hoạt động, sổ sách
	P.HTCM

	13
	GVBM
	
	Hoạt động, sổ sách
	P. HTHC 

	14
	Thiết bị
	
	Hoạt động Văn thể mỹ
	HT

	15
	Thư viện
	
	Sổ sách LĐHN – CSVC
	P. HTHC

	16
	Chi Đoàn – Liên đội
	
	Hoạt động, sổ sách
	HT
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